
  กระบวนการย่อย : BG-08 การกันเงนิไว้เบกิเหลื่อมปี
หน้า : 1 จาก 1วันท ี่ : 

จัดทาํโดย : 
  กระบวนการหลัก : กระบวนการงบประมาณ ผู้ร ับผิดชอบกระบวนการ  :

คําอธิบาย

สาํนักงานส่งเสริมการจัดประชุม
และนิทรรศการ(องค์การมหาชน)

System การปฏิบตัิงานผา่นระบบ
คอมพิวเตอร์

การปฏิบตัิงานด้วยมือ

การเชื่อมตอ่ภายในหน้า
เดียวกนั

การเชื่อมตอ่ระหว่างหน้า

เอกสาร/รายงาน การตดัสินใจ/ทางเลือก

กระบวนการที่เกี่ยวข้อง

แฟม้เอกสาร

PS ระบบที่อาจจะเกี่ยวข้อง เงินสด/เช็คเอกสาร/รายงาน 
อิเลก็โทรนิกส์e

ฐานข้อมลู Shared driveเริ่มต้น เริ่มต้น

จบ จบ

1. สว่นงาน แผนงานและการงบประมาณ
ตรวจสอบสถานะของ งบประมาณ  เป็นราย
โครงการ/กิจกรรม

กําหนดการ: เริ่มตรวจสอบ ณ.เดือน ก.ค.
2. สว่นงาน แผนงานและการงบประมาณ
ตรวจสอบโครงการ/กิจกรรม ที่มีความ
จําเป็นต้องขอกนัเหลื่อมปี จาก ฝ่าย/สว่น/กลุม่
งาน

กําหนดการ: เริ่มตรวจสอบ ณ.เดือน ก.ค. 
3. ฝ่าย/สว่น/กลุม่งานเจ้าของโครงการ ตรวจสอบ
สถานะโครงการ ที่จําเป็นต้องขอกนัเงินเหลื่อมปี

กําหนดการ: ภายในเดือน ส.ค.
4. สว่นวางแผนงบประมาณเสนอโครงการ/กิจกรรม
ที่ขอกนัเงินเหลื่อมปี โดยใช้ระเบียบข้อ 81 

กําหนดการ: เดือน ก.ย.
5. เสนอ ผอ.สสปน วา่เห็นชอบหรือไม ่
กําหนดการ: เดือน ก.ย.
6. เสนอตอ่คณะกรรมการอนมุตัติามระเบียบ
กําหนดการ: เดือน ก.ย.
7. สว่นวางแผนงบประมาณ แจ้งผลการกนัเงินเบิก
เหลื่อมปี แก่ ฝ่าย/ สว่น/ กลุม่งาน

กําหนดการ: เดือน ก.ย.
8. สว่นงาน แผนงานและการงบประมาณ ปรับปรุง
ข้อมลู Budget Code เพื่อให้รองรับข้อมลูการ
เบิกเหลื่อม 

กําหนดการ: สิน้เดือน ก.ย.

เห็นชอบ?

5.ผอ.สส
ปน.พิจารณา
เห็นชอบ

ใช่

ไม่

6. เสนอ
คณะกรรมการ
อนมุตัิตาม
ระเบียบ

เริ่มต้น

จบ

7. แจ้งผลการ
กนัเงิน

เบิกเหลื่อมปี

สว่นงาน แผนงานและการงบประมาณ ฝ่าย/ สว่น/ กลุม่งาน ผอ.สสปน./ คณะกรรมการ สสปน.

8. ปรับปรุงข้อมลู Budget 
Code เพื่อให้รองรับข้อมลู

การเบิกเหลื่อม

PMIS

SLA: 15 วัน

2. แจ้ง ฝ่าย/สว่น/กลุม่งาน 
เพื่อ ตรวจสอบโครงการ/
กิจกรรมที่มีความจําเป็น
ขอกนัเงินเหลื่อมปี

1. ตรวจสอบสถานะของ
งบประมาณ เป็นราย
โครงการ/กิจกรรม

3.  ตรวจสอบและแจ้ง
ความจํานงโครงการ ที่
จําเป็นต้องขอกนัเงิน

เหลื่อมปี

4. สรุป และ นําเสนอ
โครงการ/กิจกรรมที่
ขอกนัเงินเหลื่อมปี


